BAHÇEŞEHİR ÜNİVERSİTESİ İŞLETME MÜHENDİSLİĞİ
STAJ SÜRESİNCE İZLENECEK ADIMLAR
· Staj yapılacak kurumun öğrenciler aracılığıyla (veya bazı özel durumlarda BAU - COOP) tespit edilmesi ve bölümün bilgilendirilmesi

· Yurtdışında yapılacak stajlarda, başvurudan önce staj sorumlusu ile görüşülmesi ve onay alınması
· Staj yapılacak tarihlerin akademik takvime uygun olup olarak belirlenmesi 

· Staj zorunluluk belgesinin, staj yapılacak kuruma öğrenci aracılığıyla gönderilmesi (Staj zorunluluk belgesi öğrenci tarafından doldurulur, İşletme Mühendisliği staj koordinatörü öğretim üyesi tarafından imzalanır)
· Mali işlerin istediği evrakların (Ek1, Ek2, Ek3, Ek4) öğrenci tarafından tamamlanması ve sigortanın başlatılması
(http://www.bahcesehir.edu.tr/icerik/3208-personel-daire-baskanligi-staj-yonergesi)
· Staj bitiminde öğrencilerin staj raporlarını ve staj sicil belgesini staj sorumlusuna kaydolduğu staj dersinin itslearning sayfası üzerinden eksiksiz olarak yüklemesi suretiyle teslim etmesi. 
.... /.... /........
BAHÇEŞEHİR ÜNİVERSİTESİ 

İŞLETME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

ÖĞRENCİ STAJ ZORUNLULUK BELGESİ
Staj yapacak öğrencinin;

	Adı-Soyadı
	:
	

	Öğrenci numarası
	:
	

	Staj Yerinin Açık İsmi
	:
	

	Staj Başlama Tarihi
	:
	

	Staj Bitiş Tarihi
	:
	

	Staj Süresi
	:
	20 (iş günü)



Yukarıda staj bilgileri yazılı olan Fakültemiz İşletme Mühendisliği Bölümü öğrencisinin; Bahçeşehir Üniversitesi İşletme Mühendisliği Lisans diplomasını alabilmesi için, 4 akademik yıl içersinde her biri 20 iş gününden az olmamak kaydıyla en az iki staj yapması zorunludur. 


Bilgilerinize sunarız.

Saygılarımla,

Bahçeşehir Üniversitesi

İşletme Mühendisliği Bölümü
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BAHÇEŞEHİR ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

İŞLETME MÜHENDİSLİĞİ

STAJ SİCİL BELGESİ

	Staj Çalışması Yapan Öğrenciye İlişkin Bilgiler
	RESİM

	Adı
	
	

	Soyadı
	
	

	Numarası
	
	

	Bölümü
	İşletme Mühendisliği
	

	Sınıfı
	1            2           3           4 
	

	Staj Çalışması Yapılan Kuruma İlişkin Bilgiler

	Adı
	

	Adresi
	

	Öğrencinin


	İşe Başladığı Tarih
	İşi Bıraktığı Tarih
	Staj Yaptığı Toplam Süre

	
	
	
	

	Staj Çalışması Planı

	Çalıştığı Birim
	Süre
	Yapılan İşler

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Değerlendirme
	Not(*)
	Açıklama

	Devam Durumu
	
	

	Çalışma Gayreti ve Disiplini
	
	

	Yeteneği ve Başarı Durumu
	
	

	Amirlerine Karşı Tutumu
	
	

	Çalışma arkadaşlarına Tutumu
	
	


* 5 (Çokiyi),  4 ( İyi),  3 (Orta), 2 (Başarısız)  

	Çalıştığı Birim Amirinin Ünvanı, Adı-Soyadı

	Tarih, Mühür, İmza


	
	


Bahçeşehir Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Osmanpaşa Mektebi Sokak No: 4 – 6    

 34100 Beşiktaş, İSTANBUL / TÜRKİYE  Telefon: (212) 381 00 00










           ( Ek1)

İSTENEN BELGELER

· Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

· 1 adet resim

· Yerleşke belgesi (ikametgah) yada adına kayıtlı fatura

· Staj yapacağı yerden örnekteki gibi (EK 3) kaşe ve imzalı yazı (PDB’ından veya stajın yapılacağı departmandan alınabilir, antetli veya beyaz kağıt olabilir) Şirket kaşesi mutlaka olmalıdır.

· Taahhüt Belgesi (EK 4 veya EK 5) Öğrencinin ailesi tarafından bakılmakla yükümlü olunan kişi durumunda olması veya olmaması haline göre başkanlığımızca iki farklı işlemin yapılması gerekecektir. 

(Buna göre stajyer öğrencilerimizden ailesi tarafından sağlık yardımı alıp bakılanlar 1 No’lu taahhüt belgesini, ailesi tarafından sağlık yardımı almayıp sağlık hizmetlerinden yararlanamayan öğrencilerimiz ise 2 No’lu taahhütnameyi dolduracaklardır.)

Yükseköğrenimde Staja Tabi öğrenciler ile kısmi zamanlı staj yapacak öğrencilerimiz için Sosyal Güvenlik Kurumuna tescil bildiriminde bulunmadan önce, öncelikle ailesinden bakılmakla yükümlü olunan kişi durumunda olunup olunmadığının tespit edilmesi önem arz etmektedir. Bunun için başkanlığımızca öğrencilerden beyan ve taahhüt belgesi alınması ileride cezai bir durum ile karşılaşmamak açısından zorunludur.


NOT;Evraklardan herhangi birinin eksik olması durumunda staj başlangıcı yapılmayacaktır

Konu ile ilgili kanun metni 6.sayfada dikkatinize sunulmuştur. Bilgi edinmenizi önemle rica ederiz.

Saygılarımızla.

( Ek2)






Tarih
BAHÇEŞEHİR ÜNİVERSİTESİ

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞINA

Bahçeşehir Üniversitesi ................................ bölümü ...... sınıf öğrencilerinden .................................................................................  , .../.........../20.... ile ......./......./20.....  tarihleri arasında şirketimizde  ........................ Departmanında staj yapacaktır. 

Gereğini bilgilerinize sunarım.









Şirket Kaşe ve İmza













(Ek3)
BEYAN VE TAAHHÜTNAME  -1


Üniversitemizin …………………………………………. Fakültesi/Enstitüsü ………………………… Bölümü öğrencisiyim. …………………...…….. biriminde/işyerinde Kısmi Zamanlı Öğrenci olarak / Stajyer Öğrenci olarak 5510 sayılı Kanunun 5/b maddesi uyarınca çalışmak istiyorum. Ailemden, annem / babam üzerinden genel sağlık sigortası kapsamında sağlık hizmeti alıyorum.
Bu nedenle kısmi zamanlı çalışmam veya stajım boyunca genel sağlık sigortası kapsamında olmayı kabul etmiyorum.


Beyanımın doğruluğunu, durumumda değişiklik olması durumunda değişikliği hemen bildireceğimi kabul eder, beyanımın hatalı veya eksik olmasından kaynaklanacak prim, idari para cezası, gecikme zammı ve gecikme faizinin tarafımca ödeneceğini taahhüt ederim. 

Adı Soyadı      :







T.C.Kimlik No: 

Bölümü
:

Öğrenci No     :

İmzası             :

Tarih

:











(Ek4)

BEYAN VE TAAHHÜTNAME  -2

GSS kapsamına alınacaklar


Üniversitemizin ………………………………………….. Fakültesi/Enstitüsü …………………..… Bölümü öğrencisiyim. ……………………….. biriminde/işyerinde Kısmi Zamanlı Öğrenci olarak / Stajyer Öğrenci olarak 5510 sayılı Kanunun 5/b maddesi uyarınca çalışmak istiyorum. Ailemden, annem / babam üzerinden genel sağlık sigortası kapsamında sağlık hizmeti almıyorum. 
Bu nedenle kısmi zamanlı çalışmam veya stajım boyunca genel sağlık sigortası kapsamında olmayı kabul ediyorum.


Beyanımın doğruluğunu, durumumda değişiklik olması durumunda değişikliği hemen bildireceğimi kabul eder, beyanımın hatalı veya eksik olmasından kaynaklanacak prim, idari para cezası, gecikme zammı ve gecikme faizinin tarafımca ödeneceğini taahhüt ederim. 

Adı Soyadı      :







T.C.Kimlik No: 

Bölümü
:

Öğrenci No     :

İmzası             :

Tarih

:

